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CONVOCATORIA INTERNA 004/2023

La Direccidn Departamental de Educacion QOruro, o través de lo Unidad de Asuntos Administrativos y el Areq, de
Recursos Humanaos, de acuerdo ai Art. 85, Art. 89 y Art. 93 inc. o} del Reglomento de la Carrera Administrativa
del SEP, aprobade mediante R.M. 062/00 del 17 de febrero de 2000, pdrrafo | del Art. 18 de D.S. N2 26115_,
Reglamento Especifico del! Sistema de Administracién de Personal (RE-SAP) de la D.D.E.O. aprobado mediante
la RA. N2 015/2020 del 4 de febrero 2020, convoca ol personal de la institucién o postularse ol siguiente
cergo:

UNIDAD: ASUNTOS ADMINISTRATIVOS.
CARGO: RESPONSABLE DE LEGALIZACIONES Y DIPLOMAS DE BACHILLER a.i.

OOBJETIVO DEL CARGQO: Desarroilar procesos de trdmites de legalizaciones e impresion de Diplomas de
Buchiller del departamento de Oruro y a reguerimiento del interesado.
REQUISITOS: Nivel y Area de Formacion:

e Titulo Superior o egresado de lo Universidad de las dreas Financieras, Economicas o
administrativas y/o Sistemas.

®  Diploma de bachiller.

e [ibreta de Servicio Militar (solo varones, original y fotocopia simple).

CONOCIMIENTO PARA EL CARGO:

e  Conocimiento de lo Constitucion Politica def Estado.

e (Conocimiento de lu Ley N¢ 1178 Sistemus de Administracién v Control Gubernamental.

e Conocimiento de la Ley N2 070 de Educacion “Avelino Sifiani — Elizardo Pérez *

#  (Conocimiente de lo Ley N2 004 Lucha Contra La Corrupcion, Enriquecimiento licito e
Investigacion de Fortunos “Marcelo Quiroga Santa Cruz”,

e Conocimiento de la Ley N¢ 045 Contra el Racismo y Contra Toda Forma de Discriminacidn.

e Conocimiento de la organizacion y funcionamiento del Sistema Educativo Plurinacional.

Atributos Personales:
» Capacidad para relacionarse y trabajor en equipos multidisciplinarios.
o Alto grado de honestidad, responsabilidad y motivacion hacia el trabajo.

Experiencia laboral:
e Experiencia minima de tres afios en el monejo de Archivos y en el drea Administrativa.
e Experiencia en el manejo de Sistemas de Informacion Computarizados.

Otros requisitos:
e Conocimiento y manejo de la herramienta ofimatica.
e Maneja de una lengua originaria {con documentacion de respaldo por Institucién acreditada).

Las solicitudes de postulacion, curriculum vitae y documentos de respaldo fotocopiados, serdn entregados en
sobre cerrado bajo rétulo "CONVOCATORIA INTERNA 004/2023 y el denominativo del cargo”, en Secretario de
lo Unidad de Asuntos Administrativos hasta el miércoles 29 de Marzo de la presente gestion Hrs. 12:00 p.m.

El cargo @ obtener medionte la presente convocatoria serd confirmado luego de efectuar el proceso de
evaiuacion de confirmacion.

Lo documentacion presentada na sera devueita y cuclguier falsedad de la misma originardg lo descalificacion
del (laj postulante y se tomaran los acciones legales gue el caso amerita.
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