CONVOCATORIA 00172023

La Direccion Departamental de Educacién Oruro, a través de la Unidad de Asuntos Administrativos y el Area de
Recursos Humanos, de acuerdo al Art. 85, Art. 83 y Art. 93 inc. a) del Reglamento de la Carrera Administrativa
del SEP, aprobade mediante R.M. 062/00 del 17 de febrero de 2000, parrafo | del Art. 18 de D.S. N2, 26115,
Reglamento Especifico del Sistema de Administracidn de Personal (RE-SAP) de la D.D.E.O. aprobado mediante
la R.A. N2 015/2020 del 4 de febrero 2020, convoca a postularse al siguiente cargo:

UNIDAD: DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION,
CARGO: MENSAJERA{Q) ASISTENTE ADMINISTRATIVO a.i.
REQUISITOS: Nivel y Area de Formacion:

e Rachiller en humanidades.
Experiencia laboral:

e Experiencia de un afio corno minimo en cargoes similares.
e Conocimiento del manejo de correspondencia, archivos y buena redaccion.

Atributos Personales:

e Alto grado de honestidad, responsabilidad, motivacidn hacia e trabajo y trato cordial.
e Capacidad para mantener buenas relaciones publicas y humanas.

e Vocacion de servicio y compromiso de trabajo.

e Predisposicion de trabajo bajo presion.

Otros requisitos:

e Manejo de ofimatica bajo ambiente Windows.

e Libreta de Servicio Militar (solo varones).

¢ Licencia de conduccién de vehiculos categoria profesional (solo varones).

e Conocimiento de una lengua originaria {con documentacién de respaldo por Institucion
acreditada).

Las solicitudes de postulacidn, curriculum vitae y documentos de respaldo fotocopiados, serén entregados en
sobre cerrado bajo rétulo “CONVOCATORIA 001/2023 v el denominative dei cargo”, en secretaria de la Unidad
de Asuntos Administrativos hasta el 10 de Enero de la presente gestidn Hrs. 18:00.

El cargo a obtener mediante la presente convocatoria serd confirmado luego de efectuar el proceso de
evaluacion al desempeiio, hasta que se realice el procese de institucionalizacién.

La documentacion presentada no serd devueita y cualquier falsedad de la misma originard la descalificacion
del {la) postulante y se tomaran las acciones legales que &l caso amerita.

Oruro, 9 de Enero de 2023
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